
1 
 

课程基本信息的核实与完善（课程负责人） 

提示：任课教师需使用“统一身份认证”登录研究生教育管理

系统，点击标题栏中“教学管理”下的“本研课程管理”，如图

所示。在弹出的研究生教务管理系统界面进行操作，推荐使

用 360 浏览器的极速模式、谷歌浏览器、火狐浏览器等高版

本的浏览器。 
 

 

 

 

一、课程信息修改 

（一）基本信息 

点击“课程库 >> 课程信息修改[负责人]”，点击相应课

程右侧列的修改按钮 ，查看课程的基本教学信息，包括“考

核方式”、“成绩类型”、“限选人数”、“先修课程”、“网上教

学情况”、“多媒体教学情况”、“授课方式”、“授课语言”、“中

文简介”、“英文简介”、“教材及参考书目”及“课程教学大

纲”。如有误，请直接修改信息后，点击保存。如课程信息

无误，则系统无需进行操作。 
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（二）优秀课程备注 

若涉及国际共建课或企业专家授课，请在“优秀课程备

注”处勾选，并填写专家基本信息，点击 ，包括“专家姓

名”、“职称”、“单位”、“讲授学时”的信息。 

 

 

 

核对信息无误后，请点击页面左上角的保存按钮 。 

（三）其他信息更改 

若涉及学时、学分及课程类别的更改，请联系院（系）

教学秘书进行申请。 

 


