如有问题请与研究生院联系：刘杨老师，86214753，yliu423@hit.edu.cn
研究生管理系统公派留学预报名功能使用说明
（学生使用）
哈尔滨工业大学研究生教育综合管理系统：http://yjsgl.hit.edu.cn/common/login
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系统流转流程：

 (
学生提交资助申请
)
 (
研究生院审批
)
   





 一、申请流程
学生登录研究生管理系统，点击“国家公派留学”——“公派留学预报名”——“点击申请”，填写、提交预报名信息。

 (
预报名
申请
) (
国家公派出国
) (
国际交流
)
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    二、填写注意事项
[image: ]
（一）基本信息
不需填写，系统中已直接调用并显示学生的学籍基本信息。
如果学籍信息不全，请点击“点此完善”先进行个人信息维护后提交预报名申请
（二）需要填写的信息
1.留学身份：下拉菜单选择“攻读博士学位”、“联合培养博士”、“攻读硕士学位”、“联合培养硕士”、“博士后”、“进修生”。
2.留学期限：如尚未最终确定，填写预计的留学期限即可，只能填写数字，如：12。
3.考试类型：是指外语成绩的类型，下拉菜单选择 TOFEL、IELTS、PETS5、NNS、NTD、TNF、培训部培训、CECRL、JLPT、TOPIK、留学回国、外语合格证明、外语专业等。
如申请人暂无外语成绩，但拟参加相关外语考试，选择拟参加外语考试的种类。
如申请人暂无外语成绩，但已获得或即将获得外方导师出具的外语合格证明，选择“外语合格证明”。
如申请人已获得国外高校本科/硕士学历，或有 1 年（10 个月） 以上国外留学经历，选择“留学回国。”
如申请人系外语专业应届毕业生、外语专业毕业生或本科期间获 (
4
)得过外语二学位的，选择“外语专业”。
4.分数：如申请人有外语成绩，填写相关考试取得的分数，其中 PETS5 和培训部培训的成绩填写格式为“笔试总分（听力/口语）”，如：66（17/4）。
如申请人没有外语成绩，或为“留学回国”，或有“外语合格证明”，或为“外语专业”，此处不需填写。
5.有效期至：是指外语成绩的有效期。
如申请人没有外语成绩，或为“留学回国”，或有“外语合格证明”，或为“外语专业”，此处不需填写。
6.拟参加考试时间：是指计划参加外语考试的时间，如尚未确定，可不填写。
“留学回国”，或有“外语合格证明”，或为“外语专业”，此处不需填写。
7.留学国别（中文、英文）：需填写全称，不可简写，填写英文时请注意大小写。
如尚未确定留学国别，填写意向性的即可。
8.留学单位（中文/英文全称）：需填写全称，不可简写，填写英文时请注意大小写。
如尚未确定留学单位，填写意向性的即可。
9.手机号、Email、QQ 号码：必须填写，以方便研究生院和大家及时联系及接收通知。
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