
附件 1 新增课程申请（课程负责人）

提示：

任课教师需使用“统一身份认证”登录研究生教育综合管理系统，点击标

题 栏 中 “ 教 学 管 理 ” 下 的 “ 本 研 课 程 管 理 ” 。 如 图 所 示 。

在弹出的研究生教务管理系统界面进行操作，推荐使用 360 浏览器的极速

模式、谷歌浏览器、火狐浏览器等高版本的浏览器。

一、新增课程流程说明

流程为“向学科分委会提出申请——审核通过后——课程负责人系统申请—

—学院（部）审批——研究生院审批——学院（部）维护方案课程信息”。

二、负责人提交新增课程申请

1、填写课程信息

点击“课程库 >> 课程新增申请”，点击左上角添加按钮 ，录入以

下课程信息。

勾选“优秀课程备注”中的“与国外高水平学者共建课”。同时，填写“优

秀课程专家信息”（见红框内容），包括专家姓名、职称、单位、授课学时。



2、提交申请

完成后，点击保存按钮，并提交。

3、通知教学秘书老师并查看状态

课程负责人新增课程申请后，请通知教学秘书老师并查看课程审核状态。

三、院（系）审批新增课程

点击“课程库 >> 课程新增审核[院]”，查看需审核课程信息，若课程信息

无误，点击操作列的审核按钮 ，填写课程代码后进行审核即可。


