国家公派出国留学研究生办理派出手续的说明
（2013）
一、发放给学生的公派留学材料清单
学生可在所在院（系）负责公派留学的老师处领取到如下材料：
1.《国家留学基金资助出国留学资格证书》（1份）
2.《资助证明》（英文，2份）
3.《资助出国留学协议书》（6份）
4. 《关于国家公派出国留学攻读博士学位研究生办理档案、户籍手续的说明》（1份）

5.《2013年国家建设高水平大学公派研究生项目录取通知书》（复印件，1份）

6.《哈尔滨工业大学国家公派出国留学研究生管理手册》（1份）
二、办理派出手续注意事项
（一）护照
学生应在本人户口所在地的市、县公安局出入境管理部门办理护照。学校不统一组织学生到相关部门办理护照。
办理护照的相关费用由学生自行承担。
注意：若护照申办人的户口所在地曾发生迁移（例如：因上学，学生将户口从沈阳迁至哈尔滨），且户口变动未满10年，那么在办理护照时出入境管理部门会向原户籍所在地发送核查函，核查无误后才可继续办理。核查周期较长，一般为10-15天或更长。因此，有此类情况的学生应提前办理护照，以避免耽误办理签证等手续。
（二）公证
《资助出国留学协议书》需办理公证，可自行到县级以上、具有涉外能力的公证处办理，或在哈尔滨市公证处进行办理，相关费用自理。
哈尔滨市公证处地址：道里区西十六道街23号（可乘64路公交车至新一百站下车）。电话：0451-84649114；张秀云，13895705606。
（三）（派出）在读证明
需在研究生院（行政楼322室）进行办理。办理时需提交《国家留学基金资助出国留学资格证书》复印件1份。
办理时间：每周一、四，8:00-11:30，13:30-17:00
联系人：纪楠老师
联系电话：86413771
（四）差额资助证明
部分联合培养博士/硕士研究生所获得的留学基金资助金额低于所赴国家（地区）的最低生活标准，可办理差额资助证明。差额资助证明仅是学校为保证该类学生签证手续的顺利办理而提供的名义上的奖学金证明，并无任何实质性的资金资助。
办理时间：每周一、四，8:00-11:30，13:30-17:00
联系人：纪楠老师
联系电话：86413771
相关要求：

1．办理差额资助证明的学生需向研究生院提交《保证书》（http://hitgs.hit.edu.cn/news/Show.asp?id=2827），保证仅将此证明用于办理签证等出国手续，且不向学校索要证明中所提到的奖学金资助。《保证书》须由学生本人及导师签字，并加盖院（系）公章。
2．办理差额资助证明的学生需按照模板要求自行填写《公派出国英文资助证明》（http://hitgs.hit.edu.cn/news/Show.asp?id=2823），并将电子版发送至邮箱jinan@hit.edu.cn。办理时需出示《国家留学基金资助出国留学资格证书》。
（五）同意派出函
需在研究生院（行政楼323室）进行办理。
办理时间：每周一、四，8:00-11:30，13:30-17:00
联系人：刘杨老师
联系电话：86403286
相关要求：
1．自行办理签证、不通过留服中心办理照会及经济担保的学生，办理《同意派出函》时需提交如下材料各1份：
（1）攻读博士/硕士学位研究生
a. 经公证的《资助出国留学协议书》
b. “公派留学人员基本情况表”（可通过留学服务中心的“网上签证服务系统”进行打印）
c. 国际旅行健康证书（复印件）
d. 离校通知单（复印件）

e. 邀请信复印件

f. 护照首页及签证页复印件
（2）联合培养博士/硕士研究生
a. 经公证的《资助出国留学协议书》
b. “公派留学人员基本情况表”（可通过留学服务中心的“网上签证服务系统”进行打印）
c. 国际旅行健康证书（复印件）
d. 延期开题申请（若派出的学生能够在学校规定的时间期限内开题，可不附）
e. 邀请信复印件

f. 护照首页及签证页复印件
2．通过留服中心办理签证、照会及经济担保的学生，办理《同意派出函》时需提交如下材料各1份：
录取通知书/邀请信复印件。
此类同学需在出国前将如下材料交至研究生院（行政楼323室）：

（1）攻读博士/硕士学位研究生
a. 经公证的《资助出国留学协议书》
b. “公派留学人员基本情况表”（可通过留学服务中心的“网上签证服务系统”进行打印）
c. 国际旅行健康证书（复印件）
d. 离校通知单（复印件）

e. 邀请信复印件

f. 护照首页及签证页复印件
（2）联合培养博士/硕士研究生
a. 经公证的《资助出国留学协议书》
b. “公派留学人员基本情况表”（可通过留学服务中心的“网上签证服务系统”进行打印）
c. 国际旅行健康证书（复印件）
d. 延期开题申请（若派出的学生能够在学校规定的时间期限内开题，可不附）
e. 邀请信复印件

f. 护照首页及签证页复印件

注意：《同意派出函》已经开具，如无特殊原因，不可办理更换手续。因此，请同学们确定出国日期后再行办理。
（六）签证
学生可自行办理，或通过教育部留学服务中心办理签证。签证费（包括办理签证的体检费用）及留学服务中心收取的服务费由学生自理。
留学服务中心网址：http://www.cscse.edu.cn
联系电话：010-62677800
工作时间：周一~周五，9:00~16:00
（七）交存保证金
学生须自行承担并向留学基金委提交保证金。交存保证金后，务必妥善保存好《保证金收款证明》（黄色单据），用于回国后提取保证金时使用。
（八）联合培养博士/硕士研究生出国/回国申请
联合培养博士/硕士研究生出国前不需到研究生院综合办公室办理联合培养出国申请手续，研究生院将会在每学年的秋季学期开学时统一处理，并停发博士/硕士津贴。
联合培养博士/硕士研究生回国后，需填写《哈尔滨工业大学联合培养（出国、回国）申请表》（http://hitgs.hit.edu.cn/news/Show.asp?id=2676），并到研究生院综合办公室（行政楼316室）办理复学及津贴恢复手续。
根据《博士研究生津贴发放办法》及《哈尔滨工业大学研究生出国（境）管理规定》，联合培养博士/硕士研究生出国期间按实际出国月数停发博士津贴。若实际停发津贴月数多于出国月数，可在研究生院综合办公室办理补发手续。
咨询电话：86413971。

（九）攻读博士/硕士学位学生的档案及户籍
出国攻读博士/硕士学位学生的档案及户籍由学校在国家规定的留学期限内进行保存。
若学生不需由学校保存档案及户籍，须自行到院（系）、招生就业处及校派出所户籍科办理相关提取及迁转手续。档案及户籍一旦迁出，不允许再迁回学校。
三、放弃公派留学资格注意事项
若学生因特殊原因放弃本次公派留学资格，需向研究生院（行政楼323室）提供如下材料
（1）放弃公派留学申请书
需详细写明放弃公派留学的原因，学生本人签字，导师及所在院（系）相关主管领导签写相关意见并签字（盖章无效），加盖院（系）公章。
（2）在院（系）领取的所有公派材料（若《资助出国留学协议书》已公证，则返回公证件）
（3）办理的（派出）在读证明、差额资助证明及同意派出函
若未办理（派出）在读证明、差额资助证明及同意派出函，则不需交回。
四、院（系）应承担的工作
1.各院（系）辅导员及协理员应做好出国攻读博士学位学生的档案保存工作。
2.各院（系）教学秘书老师应协助学生做好联合培养研究生差额资助证明的办理工作。
哈尔滨工业大学研究生院
2013年5月28日
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