
优秀研究生国际交流计划 

办理出国（境）手续注意事项 

 

获得邀请信 

各团队负责人或联系人按批准的交流计划积极对外联系并获得邀请信。 

办理校内因公出国（境）审批 

教师 
【副处级及以上领导】 

师生服务中心国际合作部窗口

86210635、86210636、86210630 
（1）第一步办理：校园门户——服务

——国际合作部——副处级及以上领

导因公出国（境）审批 
（2）第二步办理：校园门户——服务

——国际合作部——教职工因公出国

（境）申请审批 
【其他教师】 

师生服务中心国际合作部窗口 
86210635、86210636、86210630 

校园门户——服务——国际合作部—

—教职工因公出国（境）申请审批 

研究生 

 

师生服务中心国际合作部窗口

86210635、86210636、86210630 
 

校园门户——服务——国际合作部—

—学生因公出国（境）申请审批 

办理护照 

教师 
【办理/借阅因公护照】 
师生服务中心国际合作部窗口，

86210635、86210636、86210630，详见： 
（1）校园门户——服务——国际合作

部——教职工因公护照办理 
（2）校园门户——服务——国际合作

部——教职工因公证照借阅 

研究生 
【办理因私护照】 
可在哈尔滨市公安局各出入境接待大

厅办理。需准备： 
（1）身份证原件及复印件 
（2）户口原件及复印件 
（3）户口不在哈尔滨的，还需准备《在

读证明》中文版原件 1份，可在一校区

师生服务中心、二校区主楼阳光大厅

研究生自助打印机办理。 

http://i.hit.edu.cn/index#/app/service/detail?id=bddf3e37a1184ad8af9c447162559bbb
http://i.hit.edu.cn/index#/app/service/detail?id=bddf3e37a1184ad8af9c447162559bbb
http://i.hit.edu.cn/index#/app/service/detail?id=d8e2d31fc4494962a76c454f4819bcbc
http://i.hit.edu.cn/index#/app/service/detail?id=d8e2d31fc4494962a76c454f4819bcbc
http://i.hit.edu.cn/index#/app/service/detail?id=d8e2d31fc4494962a76c454f4819bcbc
http://i.hit.edu.cn/index#/app/service/detail?id=feba0530f3194bbb835caca8138e352d
http://i.hit.edu.cn/index#/app/service/detail?id=b8c036dd764640049ee8ef5b6e09a327
http://i.hit.edu.cn/index#/app/service/detail?id=0f2fdff0df104b1f9bf2cbecfb95ef49
https://www.harbin.gov.cn/haerbin/c104539/202308/c01_888417.shtml
https://www.harbin.gov.cn/haerbin/c104539/202308/c01_888417.shtml


办理签证 

教师 
【办理/因公签证】 
师生服务中心国际合作部窗口，

86210635、86210636、86210630，详见： 
校园门户——服务——国际合作部—

—教职工因公签证办理 

研究生 
自行办理出国签证，详见： 
中国领事服务网——申办出国签证 

预定机票 

教师 
应购买政府采购票 

研究生 
自行购买出国机票（经济舱）。 
建议首选直达目的地国家（地区）的国

内航空公司的航班。 

预定酒店 

酒店住宿标准须符合《财政部外交部关于调整因公临时出国住宿费标准等有关

事项的通知(财行[2017]434 号）》的基本要求。 

购买保险 

自行购买交通险及境外旅行险。 

 

http://i.hit.edu.cn/index#/app/service/detail?id=ace08eb3f6ab4cf280f6b0a3d3a752a5
http://cs.mfa.gov.cn/zggmcg/cgqz/sbcgqz/
http://cwc.hit.edu.cn/financeIndex/data/ueditor/upload/file/20180411/1523445127861.pdf
http://cwc.hit.edu.cn/financeIndex/data/ueditor/upload/file/20180411/1523445127861.pdf

